Sozialgericht Augsburg

Das Sozialgericht Augsburg sucht zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
zur Verstarkung im Bereich der Geschaftsstelle
Bearbeiter / Bearbeiterin in der Geschéftsstelle
als Geschaftsstellenverwalter / Geschaftsstellenverwalterin (m/w/d)
in E9a TV-L bzw. A 7 BayBesO.

In der Geschéftsstelle erfolgt in Zusammenarbeit mit Richterinnen und Richtern die biromafige
Bearbeitung von Rechtssachen (Klagen, Beschwerden usw.).

Hierzu gehdren u.a. folgende Aufgaben:

o Selbstandige Verwaltung der Geschaftsstelle (z. B. Bearbeitung des Posteingangs, Uberwachung von
Terminen, selbstandiges Organisieren des Arbeitsablaufes)

Ausfuhren/Bearbeiten von richterlicher Anordnungen und Verfligungen

Ladungen, Terminsmitteilungen, Zustellungen

Protokolldienst bei Gerichtsverhandlungen

Schreiben von Urteilen, Beschliissen und sonstigem Schriftgut

Selbstandiges Bearbeiten der Kosten

Aufgaben der Rechtsantragsstelle

Ausbildung der Anwarterinnen und Anwarter der 2. Qualifikationsebene

Einstellungsvoraussetzungen:

Eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung in einem der folgenden Ausbildungsberufe:
Rechtsanwaltsfachangestellte/r, Sozialversicherungsfachangestellter/r, Notarfachangestellte/r
Justizfachangestellte/r, Verwaltungsfachangestellte/r, oder eine gleichwertige juristisch gepragte
Ausbildung (keine kaufmannische Ausbildung).

oder

die laufbahnrechtliche Qualifikation fur die 2. Qualifikationsebene in der Fachlaufbahn Verwaltung und
Finanzen

Das bringen Sie mit:

o selbstandige, strukturierte und sorgféltige Arbeitsweise

Teamfahigkeit, Serviceorientierung

Beherrschung der deutschen Sprache in Wort und Schrift

gute Kenntnisse in ,Microsoft Word*

Schreibfertigkeit an einem Textverarbeitungssystem von mindestens 180 Anschldgen pro Minute
wilnschenswert



Wir bieten:

e Eingruppierung in Entgeltgruppe 9a TV-L (Tarifvertrag fur den offentlichen Dienst der Lander) bzw.
Besoldung in A 7 BayBesO (beférderungsféhig bis A 9); Weiterentwicklungsméglichkeit bis A
9+AZ bei entsprechender Eignung mdglich

e ein interessantes, zukunftsorientiertes und abwechslungsreiches Arbeitsgebiet

e einen (krisen-)sicheren, modernen und gut ausgestatteten Arbeitsplatz 30 Tage Urlaub bei einer 5-
Tage-Woche

o flexible Arbeitszeitmodelle, u.a. Teilzeit, Einbringung der Arbeitszeit im Rahmen der Gleitzeit und die

Mdoglichkeit zur Arbeit im Mobilen Arbeiten nach erfolgter Einarbeitung (personliche / familiare
Bedirfnisse werden bericksichtigt)

Jahressonderzahlung ("Weihnachtsgeld")

gute Entwicklungsmaoglichkeiten

Fahrradleasing Gber JobBike Bayern

Vielfaltige Fortbildungsmdglichkeiten

Hat das Sozialgericht Augsburg Ihr Interesse geweckt?

Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftige Bewerbung (inkl. vollstandigem Lebenslauf, Abschluss,- und
Arbeitszeugnisse bzw. Prifungszeugnis und Beurteilung bei Beamten) bis spéatestens 18.07.2025 an das
Sozialgericht Augsburg, Personalstelle, HolbeinstraRe 12, 86150 Augsburg

Onlinebewerbungen sind als gebiindelte PDF-Datei an die E-Mail-Adresse: personal@sg-a.bayern.de zu
richten.

Eine Rlcksendung der auf dem Postweg eingegangenen Bewerbungsunterlagen erfolgt nicht. Bitte
Ubersenden Sie ausschlie3lich Kopien und verwenden Sie keine Bewerbungsmappen.

Bei Fragen steht Ihnen die Geschéftsleiterin, Frau Wenzel, (Tel. 0821/3444-134) zur Verfliigung

Sonstiges / Bemerkungen
Bewerbungen, die nicht den Einstellungsvoraussetzungen entsprechen, und unvollstandige Bewerbungen
bleiben unberiicksichtigt.

Die Stelle ist fur eine Besetzung mit schwerbehinderten Menschen grundsatzlich geeignet.
Schwerbehinderte Bewerber/innen (m/w/d) werden bei ansonsten im Wesentlichen gleicher Eignung,
Befahigung und fachlicher Leistung bevorzugt beriicksichtigt (bitte geben Sie die Schwerbehinderung im
Anschreiben oder Lebenslauf an und figen Sie einen Nachweis bei).

Die Gleichstellung aller Geschlechter ist flir uns selbstverstandlich. Auf das Antragsrecht zur Beteiligung
der Gleichstellungsbeauftragten (Art. 18 Abs 3 BayGIG) wird hingewiesen.

Eine Teilzeitbeschéaftigung ist unter Beriicksichtigung der dienstlichen Belange mdglich.
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